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ACTA N°

FECHA: Bogota, 31 de mayo 2024

HORA: 1:00 pm

LUGAR: Jardin Infantil cofinanciado “Las Flores”
TEMA: PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

“ENTRADA Y SALIDA DE LAS NINAS Y NINOS DEL JARDIN INFANTIL”

ASISTENTES: padres de familia
ORDEN DEL DIiA

Saludo

Bienvenida

Socializacién protocolos de seguridad
Dudas e inquietudes

Firmas

VVVVY

DESARROLLO:

Siendo las 7:00 pm del dia 31 de mayo de 2024, socializa con los padres de familia el
siguiente protocolo de seguridad:

> ENTRADA Y SALIDA DE LAS NINAS Y NINOS DEL JARDIN INFANTIL

Objetivo: Brindar una acogida afectuosa y confiable a cada uno de las nifias y los nifos,
de tal manera que se sientan seguros y bienvenidos al Jardin infantil. Ademas de ofrecer a
las madres, padres y cuidadores la garantia que desde la llegada sus hijas e hijas, quedan
en un espacio visiblemente seguro.
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Procedimiento:

INGRESO: Elingreso de las nifias y nifios, se dard desde las 7:00am a 8:00 am, de acue.rfio
al pacto de corresponsabilidad, tiempo en el cual una docente junto con una auxiliar

pedagogica, seran quienes daran la bienvenida inicial a las nifias, nifos, padres de familia
y acudientes de los participantes.

Las nifas y nifos, ingresaran a las instalaciones del jardin infantil junto con la auxiliar
pedagégica, quien recibira al nifio y se desplazaran hacia la respectiva aula, lugar en el
cual, las docentes titulares los recibiran, los acogen y dan la bienvenida.

Siendo las 8:10 am, la docente o auxiliar pedagégica encargada de a la puerta recibira las
nifias y los nifios. A diferencia del primer momento, la puerta del jardin estara totalmente
cerrada hasta que la auxiliar o docente titular reciban a las nifias y nifos posibilitando que

no se atrasen las dinamicas de la actividad y bienvenida que cada una de las profesionales
de atencion a la primera infancia a planeado con anticipacion.

NOTA: Se ha acordado, que la docente o auxiliar pedagégica encargada de la puerta, es
quien le avisara a la docente encargada del nifio o nifia para que realice la novedad (de ser
este el caso) y se le recomiende al padre de familia o acudiente de las nifias y ninos la
importancia de la puntualidad y los horarios establecidos para mejor acogida y bienvenida.

SALIDA: Esta iniciara desde las 4:00 a 5:00 pm; en relacion a la entrega de las nifas y
ninos, se establecera el siguiente reglamento:

Para el ingreso, la docente o auxiliar pedagodgica encargada de la puerta solicitara
respetuosamente el “Camet de identificacion del nifio/nifia, es importante resaltar, que no
se permitira el ingreso a las familias, si no cuentan con este documento. (en caso de los
padres de familia o acudientes no presentar el carnet de la niia o el nifio, se le pedira
respetuosamente que espere al otro costado de la fila mientras ingresan lo que portan
respectivamente el camet, mientras esperan se les pedira la identificacién con el documento
original y se procedera a dar ingreso, la auxiliar acompaiiara a esos padres de familia y
explicara las razones a la profesional a la atencion a la primera infancia).

La entrega de cada uno de las nifias y nifos, se hara de manera personalizada, las

docentes, son las Unicas responsables de entregar y dar las indicaciones que se consideren
necesarias al padre, madre o responsable.
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LLEGADA DEL PADRE/MADRE o RESPONSABLE DESPUES DE LAS 5:00 PM: Se
establece que la profesional en atencién a la primera infancia encargada, se quedara

apoyando la entrega de la niia o el nifio junto con la responsable del servicio garantizando
la seguridad y tranquilidad del mismo.

El padre, madre/responsable, tiene hasta las 6:00 pm, para llegar por el nifio/a, pasadas las
5:00 pm a 6:00 pm, se hara firmar al responsable un compromiso, recordando al
responsable el pacto de corresponsabilidad, en el cual se acordaron cumplimientos de
horarios, Es importante recordar que: pasadas las 5:00 pm, la docente titular u otra de las
docentes, realizara las llamadas correspondientes, las cuales registrara indicando el horario
y respuesta de las mismas, ejemplo: sistema correo de voz, no responde, entre otros.

5:30 pm: La docente encargada con la coordinadora realizaran visita domiciliaria al sitio de

vivienda del nifo/a, levantaran acta en formato institucional detallando el espacio fisico del
lugar, describiran lo hallado durante la visita

A PARTIR DE LAS 6:00 pm: Si se supera este horario, sin recibir un aviso previo 0

justificacion, y han sido fallidas las llamadas y visita domiciliaria, se activara la ruta de
atencién por parte de la coordinadora del jardin infantil:

Se dara aviso a: Referente infancia/subdirector (a) local/cuadrante del sector, a quien se
pedira la presencia al jardin infantil de la policia de Infancia y adolescencia.

NOTA: * Toda persona autorizada para retirar a las nifias y nifios debe ser por medio de un

consentimiento por escrito por los padres y/o responsables, junto con la fotocopia del
documento de identidad.

e Las nifias y nifios, por seguridad de los mismos, se evitaré la entrega a menores de

edad o adultos mayores por encima de los 60 afios de edad.

La ruta debe ser socializada por la psicéloga local, evacuando a su vez dudas que

surjan de las familias, teniendo en cuenta que esta se hara unicamente para
garantizar la seguridad de las nifias y nifios.

Responsables: Coordinadora, docentes, del jardin infantil Las Flores.

Siendo las 8:00 pm del dia 30 de mayo del presente afio se da por finalizada la socializacion
de protocolos con los padres del jardin Infantil “Las Flores”.
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EVIDENCIAS

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional en Atencién a la Primera Infancia
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ACTA N°
FECHA: Bogota, 30 de mayo 2024
HORA: 4:00 pm
LUGAR: Jardin Infantil cofinanciado “Las Flores”
TEMA: «SALIDAS PEDAGOGICAS U OTRAS SALIDAS DE LAS NINAS Y

NINOS: MUSEOS, PARQUES Y OTROS”

ASISTENTES: responsable del servicio™: Luisa Torres, Talento humano

ORDEN DEL DIA

Saludo

Bienvenida
Socializacion

Dudas e inquietudes
Firmas

VVVVY

DESARROLLO:

Siendo las 1.00 pm del dia 30 de mayo de 2024; se retine la responsable del servicio Luisa
Torres y el talento humano, con el propésito de realizar la socializacion del siguiente

protocolo de seguridad:

» SALIDAS PEDAGOGICAS U OTRAS SALIDAS DE LAS NINAS Y NINOS:
MUSEOS, PARQUES Y OTROS

Objetivo: Brindar un recorrido tranquilo estableciendo estrategias de respuesta oportuna,
previniendo y mitigando las posibilidades de riesgo, antes, durante y después de la

actividad.
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Procedimiento: Antes:

1) Realizar una Vvisita de inspeccion
(reconocimiento del lugar), en la cual se
estableceran posibles riesgos y las
probabilidades de rutas que se puedan
tomar, esto se plasmara en un croquis del
recorrido en el cual se identificaran: calles,
carreras, condicién del fluido vehicular y
peatonal, semaforos, puentes, tiempo del !
recorrido, otras vias de acceso encasode |
incidente (GPS o Google-Maps) i

2) ldentificacién y uniforme que deben portar :
las nifas y nifos.

3) Carpeta de emergencias que debe llevar
consigo cada una de las docentes titulares, esta debe contener: * Pdéliza de
accidentes vigente con la respectiva guia de activacion, registros civiles, directorio
telefénico actualizado de los responsables de las nifias y nifos.

4) Verificar las condiciones y elementos del botiquin portatil.

5) Generar autorizaciones de los padres, madres y responsables de las nifias/os,
claramente se comprende que si el padre, madre o responsables, no autorizan la
salida del nifio (a), este no saldra de las instalaciones del jardin infantil y se quedara
al cuidado de una docente.

6) Organizary establecer responsables de entrega de onces u alimentos si asi lo tienen
establecido para la salida o en su defecto si se necesitara del servicio del bafio.

7) Si es necesario solicitar el apoyo de algun padre, madre o cuidador: estableciendo
claramente el rol de acompaiiamiento que esta persona realizara durante la salida.

8) Es apropiado que se indique a la policia del cuadrante si es en un parque o lugar
cercano al jardin infantil e informe el nimero de nifias/os, junto con el nimero de
personas adultas que acompafian durante la salida.

9) En caso que sea necesario el uso de transporte escolar, se activara el protocolo
establecido para dicha actividad.

Durante: Cada docente sera la responsable de:

1) Llevar consigo carpeta de emergencia.
2) Verificar que cada una de las nifias y nifios, porten el carné que los identifica.
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3) Tener a la mano las autorizaciones firmadas por los padres, madres Yy
responsables de las nifias/os. ' .

4) Ulevar el listado correspondiente de las nifias y nifios que asisten a la salida
pedagégica. ‘ '

5) Dara las indicaciones acordadas con anticipacion con la coordnnadorg del 1ar.dln
infantil. Ejemplo: horas de salida, llegada, elementos de hidratacion, ahment?cnbn,
porte de uniformes, proteccion, entre otros, que sean necesarios, para el disfrute
de la actividad.

6) Por ningin motivo se debe descuidar al grupo, si se presentara algut_'la
eventualidad, se indicara a la coordinadora quien, bajo su competencia,
establecera lo correspondiente, segun o exigira la situacion.

7) Antes de salir del lugar, la docente encargada, verificara que el numero de
nifias/os, coincida con el de la inicial.

Después:

1) Terminada la actividad, se verificara que el grupo de nifias y nifios esté completo.
2) Durante la entrega de las nifias y nifios, se establecera lo acordado en el

protocolo: “momento de ingreso y salida de las nifias y nifios del jardin infantil
Las Flores

No se entregaran las nifias y nifios, durante el trayecto de regreso ni en el lugar que se
realiz6 la salida pedagégica.

El incumplimiento de los padres en cuanto a la documentacion y/o a citaciones hechas por
el jardin y o personal de apoyo de SDIS.

Siendo las 2:00 pm del dia 30 de mayo del presente afo se da por finalizada la socializacion

de protocolos con la responsable del servicio y el talento humano del jardin Infantil “Las
Flores”
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EVIDENCIAS

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional en Atencién a la Primera Infancia

Cra. 7 No. 32 - 16/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Cargo 0 Tipo de Dependencla Firma

Nombres y Apellidos
vinculaclén
Luisa Torres R. serviclo Las Flores )
wad_“Jore)
Viviana Portilla Apoyo administrativo Las Flores
\Auganp Y,
Livia Rios Profesional en atencién Las Flores
Lo /'Q—\OS
Nataly Reyes Profesional en atenclén Las Flores el AlD >N -
7T 1%,
Adriana Rodriguez Profesional en atencién Las Flores AD dane O . g
Estela Rios Profesional en atencién Las Flores _
Johana Rios Profesional en atencién Las Flores
Diana Ri Profesional tencién Las Flores
ana Rios rofesional en atenc ;, ‘E( o5
Hanan Pérez Profesional en atencién Las Flores m(\

Andrea Bustos

Profesional en atencién Las Flores MQL_

Johan Rodriguez

Profesional en atencién Las Flores 6\0‘(\ 20& CIQeZ,
n
AJ

Emilse Gonzélez Profesional en atencién Las Flores 6*(\
\\SQ. ;qcﬂau(ez
Claudia Visquez Profesional en atencién Las Flores A ,
Angie Moreno Profesional en atencién Las Flores 4% ggl \
Jenny Alonso Profesional en atencién Las Flores ﬁg\ f
é@_wgg/ 1on (.
Brenda Rios Profesional en atencién Las Flores &‘ Q
' ande Kins
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Daniela Uanos primera infancia % .
Auxiliar en atenclén a la Las Flores TR N T
Nubia Rios primera infancia
, MNubia R
Aucxiliar en atencion a la Las Flores Wik i
Andrea Rios primera Infancia é } é @
Blanca Bernal Aseo e higiene Las Flores
Blo ncQ BEXY\Q_(
Las Flores
Mayerly Guzmén Aseo e higiene

Ma.t(e_(l { Sozmo
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Las Flores L ( h

Carolina Llanos Aseo e higiene Q‘ rO' M | ]/L( t !

Profesional en servicio Las Flores
Juliana Arrigui de alimentos \‘L)\ «@anq

=\

Profesional en serviclo Las Flores
Yeimy Suarez de alimentos \‘{ v "(

Profesional en servicio Las Flores
Dora Machacon

de alimentos

(_Dosu .
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